
Office Professional Plus 2019（Windows）
インストールマニュアル
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改訂履歴

― 改訂日 改定内容

第1版 2019年11月30日 新規作成

はじめに

マイクロソフトの突然の仕様変更等により、ダウンロード手順や表記が変わる場合があります。

その場合は、ガイダンスにそのまま従って行ってください。
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手順１

「注文ページに移動します」を
クリックします。

手順２

シングルサインオンの「サインイ
ン」をクリックします。

手順３

神戸大学 学認 用ログインペー
ジが開きます。
情報基盤センターが発行したア
カウントのログインIDとログイン
用パスワードを入力して、「ログ
イン」をクリックします。

手順４

「注文ページに移動します」をク
リックします。
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手順５

画面右上の名前をクリックする
と、
「利用アカウント/オーダー」が表
示されるので、
「利用アカウント/オーダー」をク
リックします。

※一度アカウント保存をしている
方
　 →手順７へ。

手順6

「アカウント情報」をクリックしま
す。
「名」「性」「電子メールアドレス」
を入力します。
入力後、「保存」をクリックしま
す。

保存後、画面上の「トップページ」
をクリックします。

クリック後、手順４の画面に戻る
ので、「注文ページに移動しま
す」をクリックします。

手順７

Office Professional Plus2019
（PC Only)をクリックします。
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手順８

「カートに追加」をクリックします。

手順９

Office Home and
Business2019(MAC/PC)にチェッ
ク（☑）が入っているので、チェッ
クを外します。

チェックを外した後に、
「ご注文手続き」をクリックしま
す。

手順１０

製品の使用許諾証明書が表示さ
れます。
ご一読の上、登録済みのユー
ザー名と名前を入力します。
それぞれ入力欄下部に表記され
ている文字をそのまま入力してく
ださい。
入力後、「同意します」をクリック
します。

※エラー表示になった際は、
ユーザー名、署名、ともに下部表
記をコピーしてそのまま入力欄
に貼り付けてください。
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手順１１

プロダクトキーが表示されますの
で、必ずメモ等で保管をしてくだ
さい。
※プロダクトキーは再インストー
ルの際に必要となります。

その後、「ダウンロード」をクリック
します。

手順１２

「より多くのダウンロードオプショ
ン」をクリックします。

手順１３

画面上のバーより希望の言語を
選択します。

言語の選択後、使用するパソコ
ンが【32bit】【64bit】どちらか確認
後、それぞれ該当の「ダウンロー
ド」をクリックします。

※ダウンロードは、保証期間内
【製品購入後３１日間】に必ずす
るようにしてください。

6



手順１４

「保存」をクリックします。
Webサイトでの作業は以上です。

※「実行」をクリックするとパソコ
ンにインストール用のファイルが
保存されません。
※ダウンロードしたファイルは、
再インストールの際に必要となり
ます。必ずUSBメモリ等にコピー
を保存してください。

ダウンロード完了後、
そのままインストールをする際
は、「フォルダーを開く」をクリック
します。

すぐにインストールをしない方は
「✕」で閉じてください。後日イン
ストールする場合は、デスクトッ
プ画面のエクスプローラー → ダ
ウンロード と進み、表示された
ファイルを開きます。

手順１５

手順１４にて「フォルダーを開く」
をクリック後、ダウンロードされた
ファイルが表示されるので、その
ファイルをダブルクリックして開き
ます。

後日インストールする場合
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手順１６

ユーザーアカウント制御の画面
が表示されるので、「はい」をク
リックします。

手順１７

そのまま少し待つとOfficeのイン
ストールが始まります。

※１０～２０分程度かかります。
インストール完了画面が表示さ
れるまで、電源を落とさないでく
ださい。

手順１８

インストール完了の画面が表示
されたら、「閉じる」をクリックしま
す。

以上でOfficeのインストールは完
了となります。
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手順１９

画面の左下、検索機能に使用し
たいソフト名を入力します。
（Word、Excel等）

検索結果一覧に表示がされるの
で、クリックし起動させてくださ
い。

以上でOfficeのインストールは完
了となります。
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